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（１４）施工体制台帳の作成 
① メ ニ ュ ー を 表 示

し、「施工体制台
帳」をクリックし
ます。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
※公共工事で下請契約を締結したときは施工体制台帳作成しなければなりません。（建設業法 第 24 条の 8「施工体制台帳及び施工体系図の作成等」） 

② 案件名称を選択し
「検索」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③ 施工体制台帳が登

録されていないと
きは、メッセージ
が表示されます。
「新規作成」ボタ
ンが表示されます
のでクリックしま
す。 

 
 
 
 
【元請情報】 
④ メッセージの「は

い」をクリックす
ると施工体制台帳
作成画面に遷移し
ますので、元請欄
の名称をクリック
し元請の情報を入
力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

作成日の修正はこちら
をクリックします。 
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⑤ 「基本情報」タブ
の各項目を入力し
ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥ 基本情報の入力を

終えたら、「担当者
情報入力へ」又は
「保存」をクリッ
クします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面の切り替えはこちら
のタブでも行えます。 建設キャリアップシステ

ムに登録されている場合 

工事を担当する作業所名 

建設キャリアップシステ
ムに登録されている場合 

許可を受けている業種に
チェックします。 

元請が受注した契約内
容を入力します。 

下請契約を締結した営業所 

元請契約を締結した営業所 

数字は半角で入力します。 

元請の会社名 
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※「保存」をクリックす
ると基本情報入力を
終了します。 

 
 
 
 
 
 
 
「施工体系図作成に

戻る」をクリックし
ます。 

 
 
※「担当者情報入力

へ」をクリックする
と担当者情報入力画
面に遷移します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
---------------------------------------------------------------------------------- 
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⑦ 「担当者情報」タ
ブの各項目を入力
します。 

⑧  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨ 担当者情報の入力

を終えたら、必ず
「保存」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面の切り替えはこちら
のタブでも行えます。 

発注者の監督員氏名 

元請の監督員氏名 
（１次請を監督する者） 
 

元請の現場代理人 

「契約書記載の通り」と入力します。 
元請の監理／主任技術者 

監理技術者又は主任技術
者の資格が当該工事に不
足し、自社で専門技術者
を置いた場合 

施工体系統図中の 
会⻑：統括安全衛⽣管理者 
副会⻑：副統括安全衛⽣管理者 です。 

「その他」を選んだとき
は、「その他の内容」欄に
入力します。 

元請が安全衛⽣管理者を置いたとき入力
します。施工体系図中に表示されます。 

専門技術者が担当する工
事内容 
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⑩ 「施工体系図作成

に戻る」をクリッ
クします。 

 
 
【1 次下請の追加】 
① 元請の名称表示行

の「下請の追加」
を ク リ ッ ク し ま
す。 

 
※以下２次下請以降を

追加するときも同様
です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 「基本情報」「担当

者情報」を入力し
ます。 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面の切り替えはこちら
のタブでも行うことがで
きます。 

作成日の修正はこちら
をクリックします。 

※「基本情報」「担当者情報」を入力して戻ると下請 1 次欄に下請け業者名が表示されます。 
 
 
 
 

 
情報の修正は事業者名
のリンクをクリックし
ます。 情報の修正は事業者名

のリンクをクリックし
ます。 
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（1 次下請基本情報） 
※2 次下請以降の入力

内容も同じです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 基本情報の入力を

終えたら、「担当者
情報入力へ」又は
「保存」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 次下請の会社名等 
（2 次下請以降の会社名
等） 

画面の切り替えはこちら
のタブでも行えます。 

建設キャリアップシステ
ムに登録されている場合 

請負契約を締結した営業所 

数字は半角で入力します。 

一括適用の承認にかかる営業所の場
合は、本店の整理記号他を入力しま
す。 

1 次下請け工事の契約内
容を入力します。 

以下では、「保存」後の流れ
は省略し、担当者情報画面
を説明しています。」 
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（1 次下請担当者情
報） 

※2 次下請以降の入力
内容も同じです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④ 担当者情報の入力

を終えたら、必ず
「保存」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
⑤ 「施工体系図作成

に戻る」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面の切り替えはこちら
のタブでも行えます。 1 次下請の 

監督員・現場代理人 
監理・主任技術者の 
氏名 
 
※「再下請負通知書」の

自社に関する事項に
表示されます。 

 
2 次下請以降の場合は、
当該請負会社の 
監督員・現場代理人 
監理・主任技術者の 
氏名 
 
※「再下請負通知書」の

自社に関する事項に
表示されます。 

 

「契約書記載の通り」と入力します。 

1 次請が置いた各責任者等 
2 次下請以降の場合は、当該請負
会社が置いた各責任者等 
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【2 次下請の追加】 
 
 
 
 
 
 
① １次下請に下請を

追加するときは、
1 次下請の名称表
示行の「下請を追
加」をクリックし
ます。 
 
 

② 基本情報、担当者
情報を入力して戻
ると 2 次下請が表
示されます。 
 

※基本情報、担当者情
報の入力は別項を参
照してください。 

 
 
 
 
 
③ 「下請の追加」を

行うと、「再下請負
通知書出力」ボタ
ン が 表 示 さ れ ま
す。 

※「再下請負通知書」
は、「施工体制台帳出
力」には含まれませ
ん。打合せ簿には別
途出力して添付いた
だ く こ と が 必 要 で
す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

基本情報、担当者情報を入力します。 
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（2 次請基本情報入力
例） 

 
※入力項目の説明は 1

次請を参照してくだ
さい。 
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（2 次請担当者情報入
力例） 

 
※入力項目の説明は 1

次請を参照してくだ
さい。 
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【施工体制の削除】 
作成済みの施工体制
台帳は、作成年月日の
リンクをクリックし
表示された画面下部
の「削除」をクリック
します。 
 
※体制が数回にわたっ

て 変 更 さ れ た と き
は、直近の体制から
順 次 削 除 を 行 い ま
す。（当初、1 回、2 回、
3 回と変更された施
工体制は、3 回目の体
制を削除しないと 2
回目の体制は削除で
きません。） 
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【施工体制の変更】 
① 「戻る」をクリッ

クして施工体制台
帳一覧画面を表示
し、「変更回数の追
加」をクリックし
ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
② 初回登録と同じ方

法で下請負の追加
を行います。 

 
※右の例では、1 次下請

を追加しています。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

作成日の修正はこちら
をクリックします。 

基本情報、担当者情報を入力します。 



施工体制台帳-13 
 

③ 「基本情報」及び
「担当者情報」を
入力して「保存」
した後に表示され
る右の画面で「施
工 体 制 台 帳 に 戻
る」をクリックし
ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※1 次下請が追加され

ました。 
 
 
④ 「戻る」をクリッ

クすると、施工体
制 台 帳 一 覧 に 戻
り、1 回目の変更
が記録されたこと
を確認できます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



施工体制台帳-14 
 

【打合せ簿に添付し
て送信】 

① 作成年月日のリン
クをクリックしま
す。 

 
 
 
 
 
 
② 「打合せ簿に添付

して送信」をクリ
ックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 画面は書類作成に

遷移しますので、
所定の設定を行い
「次へ」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

それぞれ Excel ファイルと
して出力できます。 
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④ 添付ファイル欄に
は、作成した施工
体系図及び施工体
制台帳が添付され
ています。打合せ
簿の鑑を作成し、
提出します。 

 
※「再下請負通知書」及

び作業員名簿は、「打
合せ簿に添付して送
信」では添付されま
せん。打合せ簿には
別途添付いただくこ
とが必要です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

送付文章を入力します。 
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※「打合せ簿に添付して送信」機能では、該当案件の工事打合せ簿のみに添付され、他の案件には添付で
きません。このため、同様の体制を組むと予想されるときは、施工体制台帳、施工体系図は、Excel ファ
イルして出力しておき、他の案件にご利用ください。 

 
（施工体制台帳） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

元請 
本情報 

元請 
担当者情報 

元請 
基本情報 
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（施工体制台帳：下請負人に関する事項） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 次請 
基本情報 

1 次請 
担当者情報 

1 次請 
基本情報 
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※「打合せ簿に添付して送信」機能では、再下請通知書は添付されません。このため、施工体制台帳画面
の再下請通知書出力ボタンをクリックして出力し添付してください。 

 
（再下請負通知書） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 次請 
基本情報 

1 次請 
担当者情報 

1 次請 
基本情報 
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（再下請負通知書：再下請負関係） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２次請 
基本情報 

２次請 
担当者情報 

２次請 
基本情報 
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（施工体制図） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（作業員名簿様式） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

様式のみのダウンロードです。作業員情報を記載して打合せ簿に添付してください。 

元請 
担当者情報 

1 次下請情報 

元請情報 

2 次下請情報 


