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（８）決裁を急ぐ書類 
 
 
 
 
 
 
【書類重要度の設定】 
メール重要度設定で書類
の重要度を設定できま
す。設定は、決裁依頼通
知のタイトルに表示され
ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【最終承認期限】 
決裁状況一覧の上部に最
終承認期限を表示し、決
裁者に承認期限を通知し
ます。 
 
※提出日は、カレンダーか

ら選択できます。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  


