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（９）書類の承認 
 
① グループを選択しま

す。 
 
② 書類枠の未決裁「〇

件」をクリックしま
す。 

 
 
 
③ 決裁する書類のタイ

トルをクリックしま
す。 

 
 
 
 
④ 書類の内容を確認し

ます。 
⑤ 処理回答欄に発議事

項に応じた処理回答
区分を選択、必要に応
じて枠内に付記しま
す 

 
※画面を下部に送り添付フ

ァイルも確認します。 
添付ファイルは、「ダウン
ロード」をクリックして
内容を確認します。 

 
⑥ 確認を終えたら「承

認」をクリックしま
す。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  

処理回答区分は、必須入力です。 


