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電子成果品「打合せ簿」納品情報（決裁を経た納品情報） 
（決裁を経た「打合せ簿」納品情報登録結果１） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

納品情報の資料名称は、打合せ簿作成時のタイトルが
セットされますが、「資料ファイル名」は作成者が入力
しなければなりません。このため、命名のルールを決
めておくことをお勧めします。以下に例を示します。 
命名仕様： 

半角英数大文字・拡張子を含めて 12 文字以内 
（例 HOZEN_01.PDF ←12 文字） 

 
命名規則を M+作成年月日（YYMMDD+1〜9・A〜Z） 
とすると左の例では、上から 

「M2307131.PDF」 
「M2307062.PDF」 

 「M2307061.PDF」 とすることが考えられます。 

資料名称は、システムが打合せ簿作成
時のタイトルをセットします 

「資料ファイル名」は作成者が入力し
なければなりません。このため、命名の
ルールを決めておくことをお勧めしま
す。以下を参照ください 

「資料オリジナルファイル情報」とありま
すが、正しくは「添付ファイル情報」です。
決裁時に添付したファイルがここに表示さ
れ、追加・削除はできません。 
（画面は添付 1 件のとき） 

命名例 

決裁時の添付ファイル名は、日本語でエラーとな
りませんが、「資料オリジナルファイル名」は、半
角英数大文字・拡張子を含めて 32 文字以内で命名 
（日本語名称はエラー 

例 TENPU_SIRYOU_01.PDF ←12 文字） 
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（決裁を経た「打合せ簿」納品情報登録結果２） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

「資料オリジナルファイル情報」とあります
が、正しくは「添付ファイル情報」です。決
裁時に添付したファイルがここに表示され
ます。（画面は添付２件のとき） 

選択（網掛されま
す）した添付ファ
イルの情報を入
力します。 

決裁に添付したフ
ァイルの名称は資
料オリジナル名称
を設定しても変わ
りません 
（下図参照） 

決裁を経た打合せ簿の添
付ファイルは追加及び削
除できません。 
（決裁を経た打合せ簿は
改変できません。） 

ドロップダウンリストからオリジナル
ファイルを作成したソフト名称を設定 

その他を選択時は、作成ソフト名を手動入力 
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（決裁を経た「打合せ簿」納品情報登録結果３エラーケース） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

以下の仕様で資料名称が命名されていません。 
半角英数大文字・拡張子を含めて 12 文字以内 
（例 M2307131.PDF ←12 文字） 

以下の仕様で資料名称が命名されていません。 
半角英数大文字・拡張子を含めて 32 文字以内 
（例 M2307131_TENPU_01.PDF ←21 文字） 
 

決裁を経た打合せ簿の添付ファイルは追加
及び削除できません。 
（決裁を経た打合せ簿は改変できません。） 

日本語名称はエラー 

日本語名称はエラー 


